
动物实验管理系统用户操作手册（第九版）
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一、网址登陆：Https://alrc.zcmu.edu.cn 校内外均可登陆，建议用谷歌浏览

器，360 浏览器极速模式，IE 浏览器。

二、注册用户

入口一

入口二

注册界面

用户名：校内用户建议用工号、其他用户

建议用手机号。

所属单位：必须准确选择，点红圈内菱形

块，弹出窗口，可以按会员组名称搜索，

如备选项内无，可先选其他单位，再通知

中心后台管理人员修改。

填写完毕后，提交，由中心后台管理人员

审核通过，中心后台管理人员每天会定期

审核，也可以打电话 86613662 通知加

快审核

Https://alrc.zcmu.edu.cn,
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三、会员登陆

两个入口，与注册入口相同。

四、伦理申请

申请服务的前置条件是该帐号下设立课题，设立课题的前置条件是必须有伦

理号。需通过课题负责人帐号进行伦理审查申请，中心每周一统一审核。伦理编

号具有唯一性，不同的研究内容，不能使用同一个伦理号。实验结束可以向中心

要求提供动物实验伦理证明，用于发表文章。只有课题负责人角色有限权申请伦

理。

登陆后点击用户名。

点应用下拉菜单的动物伦理，点我的申请，点创建申请
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填写伦理内容后点保存提交，有些浏览器会无法保存成功，可以先点暂存看

是否能保存。

如何填写动物实验伦理审查表

https://alrc.zcmu.edu.cn/article/view-11090.html

机构使用的镇痛剂/麻醉剂一览表及麻醉方案

https://alrc.zcmu.edu.cn/article/view-10801.html

审核流程如下。

伦理填写注意点：

1. 伦理申请填写的动物数量与绑定

课题能使用的动物数量相关联，要与

动物实验计划与分组描述要匹配。

2. 涉及到手术需填写镇痛方法，手

术过程、护理须做好记录，开具伦理

证明时需提供。

3. 大小鼠摘眼球取血、颈椎脱位处

死、小鼠肿瘤直径超 15mm 等不符

合伦理要求。

4. 单笼饲养须填写理由。

https://alrc.zcmu.edu.cn/article/view-11090.html
https://alrc.zcmu.edu.cn/article/view-10801.html
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五、新建课题

用户申请服务需选择相对应的课题，故课题负责人注册后需先建立课题，建

立课题时绑定对应的伦理编号。由于一个课题负责人会同时开展 2 个及以上课

题研究，因此需设立相应的课题，必须用课题负责人帐号创建课题，学生一般无

创建课题权限，如确有自己主持的课题，可向中心提出申请后给予开通。课题负

责人如想分清每个受权负责人所负责实验的费用，建议把一个大课题建成 N 个

子课题，授权给相应的人，一个课题最好授权给一人。受权负责人注册成新用户

后必须先进行视频学习，才能被授权。流程提示如下。

1

2
3
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第 6 步，如受权负责人已注册，用搜索功能，搜出受权负责人，点确认。如下图。

6

4

5

7

6-1

6-2
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如受权负责人还未注册，可以快速注册，注册的受权负责人，审核通过后，

需在线视频学习后用户功能才会激活。

注：受权负责人可代替课题负责人申请各类服务，课题负责人选择受权负责

人后，受权负责人通过已受权的课题进行申请，等同于课题负责人的申请。受权

负责人是必填项，课题负责人也可以设自己为受权负责人。订动物、实验过程有

问题，中心默认先联系受权负责人，联系不上再联系课题负责人。

6-4

6-3
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受权负责人只能通过已受权的课题进行申请，课题负责人可以通过已设立的

课题进行申请，提出申请时需准确选择所需服务的课题。

一个课题结束并结帐、开具伦理审查证明的，不能再通过该课题进行申请各

类服务。

课题的设立不需通过中心后台管理的审核，实验结束后的动物实验证明、伦

理审查证明均按通过该课题产生的动物饲养记录开具。

六、订购动物及饲养服务申请

（一）登陆后，点网站首页科研服务下动物供应服务，两个入口

（一）选择所需的动物加入暂存车，先点下图一红圈内的暂存车标志，跳出下图

二暂存车，先选择需要购买动物的课题，再选择供应商，再选择性别、规格，按

规格范围填写实际所需规格，填写所需的数量，点加入暂存车。SPF 级大小鼠

均需专用运输盒，中心会按实际用量给予补单。

注：同一个品系的动物可以在购车界面添加，不同性别的动物需分为两行申请
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点查看暂存车，出现下图，点红圈内的去结账，进入确认页面。

选择开始时间，大小鼠一般为每周四，申请人需在每周二之前下单，提前 2-3

周预约。其他动物可以咨询中心办公室，也可选择往后推 1 周。动物到达，有邮

件和短信通知申请人。
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默认需在本中心饲养，如有特殊情况动物需拿出饲养室外进行急性实验需递交中

心纸质说明，写明原因，课题负责人签名并由所属学院盖章。中心不向未在校内

做实验的单位提供代购动物服务。

选择本中心饲养会跳到饲养申请界面。

选择在中心饲养，点提交订单，完成动物订单的申请，并直接链接到饲养订单申

请界面。选预计结束时间，填写所需笼位，选择单笼或合笼饲养，一般大鼠、小

鼠、豚鼠为 3-5 只 1 笼，兔、猪、狗为 1 只 1 笼，大小鼠、豚鼠每笼饲养

为 1-2 只，饲养管理费按 3 只收取。如实勾选、填写携带物品。点提交，即完

成饲养订单的申请。待中心后台管理人员审核通过。
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自购动物申请进入中心饲养，必须随带实验动物合格证才能进中心饲养，且

需至少提前 3 天网上申请饲养服务预约，选择所需饲养的动物品种，点红圈内的

链接，会出现上图的饲养申请界面，并与中心办公室确认有笼位后方可送动物至

中心。
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七、实验技术服务申请

（一）登陆后，点击网站首页科研服务下实验技术服务

（二）进入实验技术服务申请目录页面，选择一个所需服务，也可以搜索服务，

点击申请
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（三）进入具体申请页面，先选择需要动物实验技术服务的课题（如有多个课题），

填写需委托数量，选择预计开始日间，结束时间，填写实验情况或注意事项，分

组情况写在描述里。请至少提前 24 小时预约。

注：点击上图的添加，可以选择添加另一个所需实验技术服务，实验技术服务

可以通过在产品标题搜索需要服务，也可选择下拉滚动框进行选择。

（四）填写各类信息后，点提交，即完成实验技术服务的申请。待中心后台管理

人员审核通过。
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八、检测服务申请

（一）登陆后，点击网站首页检测服务下相应服务链接。

（二）其他步骤与实验技术服务申请类似。
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九、实验室使用和动物实验仪器使用的预约

（一）登陆后，点击网站首页科研服务下实验室使用链接。

（二）进入实验室使用申请目录页面，选择一个所需预约的实验室，点击申请

（二）进入实验室使用申请目录页面，选择一个所需预约的实验室，点击申请。

（三）进入实验室预约界面，根据已被预约的情况，选预约开始和结束日期和时

间，开始时间需要 8:00 之后，结束时间需选 17:00 之前，选择申请使用实验

室的课题项目，点击保存，即为预约成功。
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十、查看我的申请

（一）登陆后，点击进入我的门户，或者点我的申请直接进入。
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（二）进入我的门户后，点击我的申请，选择相应服务，即可见已申请的服务。

十一、查看我的支付

我的支付包含课题的实时帐单，支付记录，我的余额（查看需付或预付余额）。

（一）登陆后，点我的支付进入，也可进入我的门户后，点击我的支付进入。

（二）进入后就默认看到所有课题的帐单
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（三）点我的支付记录，可看到我已支付的记录

（四）点我的余额，可见到目前为止需付或预付结余的金额

PS：使用过程如有问题，敬请拨打联系电话：0571-86613662

冯老师，徐老师

浙江中医药大学动物实验研究中心


